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ADMINISTRATION  

DEPARTMENT 

 
વહીવટ વવભાગ  

 

કરમસદ આણદં મહાનગરપાલિકા 
માહહતી અવિકાર અવિવનયમ -૨૦૦૫ પસુ્તતકા  

માહહતી અવિકાર અવિવનયમ -૨૦૦૫ની કિમ-૪ હઠેળ  
 

તવયભં ૂજાહરે કરેિ માહહતી  

પ્રોકેટીવ હિતકિોઝર(પી.એચ.િી)તા.૦૧/૦૪/૨૦૨૬ની સ્તિવતએ  

 

વહીવટી અવિકારી  

અને 
જાહરે માહહતી અવિકારી  

કરમસદ આણદં મહાનગરપાલિકા   

ઓફીસ  
કરમસદ આણદં મહાનગરપાલિકા,  

મહાત્મા ગાિંી માગગ, તટેશન રોિ, 

આણદં-૩૮૮૦૦૧  

ફોન ન:ં (૦૨૬૯૨)૨૪૩૯૪૨/૪૩/૪૪/, ૨૪૪૮૮૧  

E-mail : amc-and@gujarat.gov.in 

Website : www.anandmunicipal.com 

કિમ-૪(૧)(બી)(૧) :- સતંિાના કયો અને ફરજોની વવગત  

કરમસદ આણદં મહાનગરપાલિકા જાહરે સત્તા મિંળ સાિે સયંકુ્ત છે.  

કિમ-૪ (૧) બી(૨) 
કેિરવાઈઝ કામગીરીનુ ંપત્રક  

(૧) નાયબ મ્ય.ુકવમશ્નરશ્રી (વહીવટી) 
(૨) ઈ.ચા વહીવટી અવિકારીશ્રી 
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અ.ન.ં હોદ્દો કામગીરીની વિગત 

૧ નાયબ મ્ય.ુ 
કવમશ્નરશ્રી 

• તાબા હઠેળની કામગીરીની દેખરેખ રાખશે. 
• િહીિટી અવિકારી ધ્િારા કરેલ અહિેાલમા ં જરૂરી વનર્ણય લશેે. તથા જરૂર જર્ાય 

પોતાની રીમાકણસ સાથે મજુંરી અંગે ઉપરી અવિકારીને અહિેાલ સાદર કરશે. 
• વિભાગની કામગીરી અંતગણત ઉપરી અવિકારીશ્રીના આદેશન ુપાલન કરશે. 
• વિભાગ ધ્િારા વિવિિ કવમટીઓ તથા જનરલ બોર્ણના પ્રશ્નના જિાબો સરકારશ્રી તરફથી 

આિતા પત્રોના જિાબો માહહતી અવિકાર અવિવનયમ અંતગણતની અરજીઓ તથા 
ખાનગી અરજીઓનો વનકાલ વનયત સમયમાયણદામા ં થાય તે અંગેન ુ વનરીક્ષર્ કરી 
િહીિટી અવિકારીશ્રીને જરૂરી સચુન કરશે. 

• વિભાગને લગતી બેઠકો/કવમટીઓમા ંહાજર રહી આનસુાગંગક કાયણિાહી વિભાગ મારફતે 
કરશે. 

• વિભાગ તરફથી કરારથી કામગીરી સોપિામા ં આિેલ ખાનગી એજન્સીઓની 
કામગીરીઓન ુવનરીક્ષર્ કરશે અને જરૂરી સચુન કરશે. 

• વિભાગમા ંઆિતા અન્ય ખાતા વિભાગોના અગભપ્રાયો અન્િયે યોગ્ય વનર્ણય લશેે તથા 
જરૂર જર્ાયે ઉપર અવિકારીશ્રીની મજુંરી મેળિી અગભપ્રાય પાઠિશે. 

• હોદ્દાની રૂએ કામગીરી સબંવિત થયેલ પહરપત્ર અનસુાર ફરજ બજાિિાની રહશેે. 
• િહીિટી વિભાગની લગતી કામગરીની દેખરેખ રાખશે. 

૨ િહીિટી 
અવિકારી 

• સરકારી સસં્થાકીય તેમજ અન્ય શાખાઓને લગતો ન હોય તેિો તમામ પત્ર વ્યિહાર. 
• મહાનગરપાગલકાની નિીન જગ્યાઓ ઉપસ્સ્થત કરિી, ખાલી પર્તી જગ્યાઓ ઉપર 

િોરર્સરની તજિીજ કરી બઢતી ભરતી કરિાની કામગીરી, સીનીયોરીટી લીસ્ટ તૈયાર 
કરિાની અને રાખિાની કામગીરી. 

• સામાન્ય િહીિટી વિભાગના કમણચારીઓનુ ંહાજરીપત્રક વનભાિવુ ંઅને તેમની રજાઓની 
નોંિ રાખિાની. 

• િહીિટી તપાસર્ીઓ અને તેની પતૂણતા કરિાની કામગીરી રોજગાર વિનીમય કચેરી, 
તેમજ સરકારી કચેરીઓમા ંજેમા ંસવિશેષ આંકર્ાકીય એકત્રીકરર્ ન હોય તેિી તમામ 
માહીતીઓ મોકલિી અને ઠરેલ પત્રકોમા ંજરૂરી માહીતીઓ મોકલિી. 

• વનયમો અને પેટાવનયમોને લગતો પત્ર વ્યિહાર જાહરેાત વિગેરે. 
• વશક્ષર્ સવમવત સાથેનો પત્ર વ્યિહાર માહીતી વિગેર 

• નાગહરક અવિકારપત્ર, કવમશ્રનરશ્રીની માવસક મીટીંગ સબવંિત માહીતી મળેિી કલેક્ટર 
કચેરીમા ંતથા સરકારશ્રીમા ંવનયત સયમમા ંમોકલિાની. 

• કવમશ્રનશ્રી/રે્.મ્ય.ુકવમશ્રનશ્રી તરફથી િખતો િખત સોપિામા ંઆિે તે કામગીરી. 
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કરમસદ આણંદ મહાનગરપાલિકામાં વહીવટી સરળતા ખાતર સુધારા હુકમ મુજબ માલહતી અલધકાર અલધલનયમ ૨૦૦૫ ની 

કિમ (૫) અન્વયે નીચે જણાવેિ લવભાગના જાહેર માલહતી અલધકારીશ્રી તથા કિમ (૧૯) અન્વયે પ્રથમ અપીિ અલધકારીશ્રીને હંગામી 

ધોરણે નીમવામાં આવે છે.  

: એનકે્ષર :-   

ક્રમ લવભાગનુ ંનામ   હોદ્દાનુ ંનામ જાહરે માલહતી 

અલધકારીનુ ંનામ  

પ્રથમ અપીિ 

અલધકારીશ્રી   

૧ મહેકમ તથા વહીવટ શાખા વહીવટી અલધકારી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર  

શ્રી.પી.આર.સગંાડા 

નાયબ મ્યુલનલસપિ 

કલમશ્નરશ્રી – વસે્ટ   

કરમસદ આણદં 

મહાનગરપાલિકા 

 

૨  કાયદા લવભાગ વહીવટી અલધકારી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર 

૩  સંકિન લવભાગ વહીવટી અલધકારી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર 

૪  અબબન કોમ્યુનીટી ડેવિોપમેન્ટ લવભાગ વહીવટી અલધકારી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર 

૫  જનસંપકબ અને સાંસ્કૃલતક પ્રવૃલતઓ 

લવભાગ 

વહીવટી અલધકારી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર 

૬  સેકે્રટરીયેટ લવભાગ મ્યુલનલસપિ સેક્રેટરી શ્રી કલ્પેશભાઈ પરમાર 

૭  મેડીકિ ઓફિસર ઓિ હેલ્થશ્રીનંુ કાયાબિય મેફડકિ ઓિીસર ઓિ હેલ્થ  ડૉ.રાજેશભાઈ પટેિ 

૮  લશક્ષણ લવભાગ  શાસનાઅલધકારી  શ્રી રાજુભાઈ ભોઈ  

૯  ટાઉન પ્િાનીંગ અને એસ્ટેટ લવભાગ જુલનયર ટાઉન પ્િાનર શ્રી રરંકીતાબેન ચૌધરી  

૧૦  ગાડબન, િેન્ડસ્ક્રેપ, ગ્રીન સ્પેસ ડેવિપમેન્ટ 

અને રમતગમત લવભાગ 

નાયબ કાયબપાિક ઈજનેર શ્રી જીગરભાઈ પટેિ  

૧૧ ઈન્િોમેશન એન્ડ કોમ્યુનીકેશન લવભાગ આઈ.સી.ટી. ઓફિસર શ્રી અલક્ષત પાડિીયા   

૧૨ િાયર અને ઈમરજન્સી સર્વબલસઝ લવભાગ સ્ટેશન િાયર ઓફિસર શ્રી ધમેશભાઈ ગોર  
 

ક્રમ લવભાગનુ ંનામ   હોદ્દાનુ ંનામ જાહરે માલહતી અલધકારીનુ ં

નામ  

પ્રથમ અપીિ 

અલધકારીશ્રી   

૧ લહસાબી લવભાગ લહસાબી અલધકારી શ્રી અંફકતાબેન બોહરા   

 

શ્રી એસ.ક.ેગરવાિ  

નાયબ મ્યુલનલસપિ 

કલમશ્નરશ્રી –ઇસ્ટ   

કરમસદ આણદં 

મહાનગરપાલિકા 

૨  ઓડીટ લવભાગ એકાઉન્ટન્ટ  શ્રી ફકરણભાઈ માળી  

૩  વેરા લવભાગ ટેક્ષ ઓફિસર શ્રી પરેશભાઈ લમસ્રી  

૪  સેલનટેશન લવભાગ સેલનટેશન સુલપ્રટેન્ડેન્ટ શ્રી લવભાકર રાવ 

 
૫  લસવીિ ઈજનેરી અને સીટી બ્યુટીિીકેશન 

લવભાગ 

સીટી ઈજનેર શ્રી જીગરભાઈ પટેિ  

૬  લમકેનીકિ ઈજનેરી લવભાગ નાયબ કાયબપાિક ઈજનેર શ્રી જીગરભાઈ પટેિ 

૭  ઈિેકટ્રીકિ ઈજનેર લવભાગ નાયબ કાયબપાિક ઈજનેર શ્રી જીગરભાઈ પટેિ 

૮  રખડતાં ઢોર અંકુશ લવભાગ વેટરનરી ઓફિસર ડૉ.દર્શબતા ભૂત 

૯  શહેરી મિેરીયા લવભાગ હેલ્થ ઓિીસર ડૉ.રાજેશભાઈ પટેિ 

          

By Order: Milind Bapna(IAS)  

         Municipal Commissioner 
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